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Dyrektor Publicznego Przedszkola z Oddzialem Integracyjnym w Nieborowicach
oglasza nabor na wolne stanowisko
Gléwnego Ksiegowego w Publicznym Przedszkolu z Oddzialem Integracyjnym
w Nieborowicach

Miejsce pracy: Publiczne Przedszkole z Oddzialem Integracyjnym w Nieborowicach,
ul. Gtéwna 50

Wymiar czasu pracy:1/4 etatu
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.
Stanowisko pracy: Glowny Ksiegowy

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na danym stanowisku,

5) wyksztalcenie wyzsze, z zakresu rachunkowosci, finansow, ekonomii
(udokumentowane kserokopig dyplomu),

6) doswiadczenie zawodowe w rachunkowosci i finansach:
min. 2-letnie do$wiadczenie zawodowe potwierdzone kserokopiami dokumentow
wystawionych przez pracodawcoéOw lub zleceniodawcow, z ktorych wynika okres
swiadczenia pracy.

Wymagania dodatkowe:

1) biegta znajomos$¢ obstugi komputera, programow ksiggowo-ptacowych,

2) znajomosc¢ zasad rachunkowos$ci, w tym rachunkowosci jednostek budzetowych,

3) znajomos¢ zasad naliczania wynagrodzen,

4) znajomo$¢ przepisow dotyczacych ZUS i Urzedu Skarbowego,

5) wiedza oraz wykonywanie zadan zwigzanych z centralizacja podatku VAT
w jednostce,

6) wiedza z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci,

7) doktadnosc i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

8) umiejetnos¢ stosowania przepisOw niezbednych do wykonywania obowigzkow
stuzbowych,

9) umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢, rzetelno$¢, gotowo$¢ do stalego
podnoszenia swoich kwalifikaciji,

10) dyspozycyjnosc.

Do gléwnych obowiazkow pracownika bedzie nalezalo m.in:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych (ksiegowos$¢ wydatkow budzetowych),
2) kontrola formalno — rachunkowa dowodow ksiggowych,
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3) terminowa realizacja ptatnosci na rzecz kontrahentow,

4) sporzadzanie sprawdzan budzetowych i finansowych,

5) rozliczanie podatku VAT,

6) wykonywanie prac zleconych przez dyrektora.

8. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie swiadectw pracy, potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

5) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym
stanowisku,

6) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
potwierdzone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

7) os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci i korzystaniu w petni z praw publicznych,

8) o0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

9) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

10) inne dokumenty np. certyfikaty, uprawnienia, potwierdzone ,za zgodno$¢
z oryginatem”,

9. Informacje o terminie i miejscu skladania wnioskow
Dokumenty aplikacyjne: CV oraz list motywacyjny powinny by¢ objete klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
Z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz.
1000).”
Oswiadczenia, CV, kwestionariusz oraz list motywacyjny powinny by¢ wlasnorecznie
podpisane.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w gabinecie dyrektora placowki lub
przesta¢ w terminie do dnia 24 lipca 2020r. do godziny 10:00 pod adresem:
Publiczne Przedszkole z Oddziatem Integracyjnym w Nieborowicach ul. Gtéwna 50
44-144 Nieborowice, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko
glownego ksiegowego”.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 32 3327172 lub
668414947 w godzinach 8:00-15:00.
Oferty niekompletne oraz te, ktore wpltyng po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej oraz na tablicy
informacyjnej przedszkola.

Nieborowice, dnia 07.07.2020r.
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