OPRACOWANIE: TOMASZ PAWEOWSKI, tUKASZ GORCZYNSKI @
FUNDACJA TRZECI.ORG UL. KOSCIUSZKI 35 44-100 GLIWICE

RACHUNKOWOSC ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

KIM JESTESMY

tukasz Gorczynski i Tomasz Pawtowski. Prezes i wiceprezes Fundacji trzeci.org. Autorzy bloga poswieconego tematyce
funkcjonowania organizacji pozarzgdowych - www.trzeci.org. Na co dzien doradcy i szkoleniowcy w Gliwickim Centrum
Organizacji Pozarzgdowych, samorzadowej jednostce wspierajgcej trzeci sektor. Aktywnie dziatajg w organizacjach
pozarzgdowych. Prowadzg szkolenia dla administracji publicznej oraz organizacji. Biorg udziat w ocenie wnioskéw ze
zrédet publicznych — samorzadowych, ministerialnych i europejskich. Ukorczyli studia podyplomowe z zakresu ekonomii
spotecznej i przygotowania pedagogicznego oraz studia doktoranckie na kierunku socjologia na Uniwersytecie Slaskim w
Katowicach.

ELEMENTY OPRACOWANIA

1. Omodwienie podstaw prawnych dziatalnosci statutowych i gospodarczych, omdéwienie dziatalnosci odptatnej i
nieodptatnej pozytku publicznego oraz dziatalnos¢ gospodarcza organizacji pozarzagdowych — podstawy prawne
jej prowadzenia,

2. Omowienie dokumentacji ksiegowej organizacji pozarzgdowych — obowigzki prowadzenia ksigg, opisy przyjetych
zasad rachunkowosci (polityka rachunkowosci), obowigzek wyodrebnienia rodzajéw dziatalnosci w
rachunkowosci organizacji,

3. Omowienie sprawozdan finansowych organizacji pozarzagdowych m.in. dowody ksiegowe jako podstawa zapisow

w ksiegach rachunkowych, przechowywanie dokumentacji finansowej,

Omdéwienie podatkow w organizacjach pozarzagdowych,

Omdéwienie zrodet finansowania organizacji pozarzadowych,

Omdwienie otoczenia organizacji pozarzgdowych i narzedzi wsparcia organizacji,

Pozostate wazne zagadnienia w kontekscie dziatania organizacji pozarzagdowych.

Nouks

NAJWAZNIEJSZE AKTY PRAWNE

Najwazniejsze akty prawne zwigzane z organizacjami pozarzagdowymi —

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie

Najwazniejsze akty prawne zwigzane ze sprawozdawczoscig —

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie ramowego zakresu sprawozdania z dziatalnosci
fundacji

Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordw rocznego sprawozdania merytorycznego oraz rocznego uproszczonego sprawozdania merytorycznego z
dziatalnosci organizacji pozytku publicznego

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji
przychodow i kosztéw przez niektére organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego

Najwazniejsze akty prawne zwigzane z podatkami —
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Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych
Ustawa z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkdéw i darowizn

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

Gdzie szuka¢ aktow prawnych -
Przy wyszukiwaniu ustaw oraz rozporzadzen nalezy korzystac z Bazy Internetowego Systemu Aktéw Prawnych — ISAP.

Baza Internetowy System Aktéw Prawnych - ISAP zawiera opisy bibliograficzne i teksty aktéw prawnych opublikowanych
w wydawnictwach urzedowych: Dzienniku Ustaw oraz Monitorze Polskim, wydawanych przez Prezesa Rady Ministréw.

Baza dostepna jest pod adresem: http://isap.sejm.gov.pl
Lista aktéw prawnych —

http://trzeci.org/akty-prawne/

ORGANIZACIJA POZARZADOWA — CZYM JEST?

Definicja organizacji pozarzagdowej —

Art.3. 2. Organizacjami pozarzagdowymi sg:

1) niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych lub przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi, bankami i spotkami prawa handlowego bedgacymi
panstwowymi lub samorzagdowymi osobami prawnymi,

2) niedziatajace w celu osiggniecia zysku

— osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, w tym fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem ust. 4.

Stowarzyszenie rejestrowe —

Art. 2. 1. Stowarzyszenie jest dobrowolnym, samorzadnym, trwatym zrzeszeniem o celach niezarobkowych.

2. Stowarzyszenie samodzielnie okresla swoje cele, programy dziatania i struktury organizacyjne oraz uchwala akty
wewnetrzne dotyczgce jego dziatalnosci.

3. Stowarzyszenie opiera dziatalnos$¢ na pracy spotecznej swoich cztonkdédw. Do prowadzenia swych spraw stowarzyszenie
moze zatrudnia¢ pracownikéw, w tym swoich cztonkow.

Stowarzyszenie zwykie —

Art. 40. 1. Uproszczong formg stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykte, nieposiadajgce osobowosci prawne;j.
Fundacja -

Art. 1. Fundacja moze by¢ ustanowiona dla realizacji zgodnych z podstawowymi interesami Rzeczypospolitej Polskiej
celdw spotecznie lub gospodarczo uzytecznych, w szczegélnosci, takich jak: ochrona zdrowia, rozwdéj gospodarki i nauki,
oswiata i wychowanie, kultura i sztuka, opieka i pomoc spoteczna, ochrona srodowiska oraz opieka nad zabytkami.

Klub sportowy -

Art. 3. 1. Dziatalnos¢ sportowa jest prowadzona w szczegdlnosci w formie klubu sportowego.
2. Klub sportowy dziata jako osoba prawna.

Uczniowski klub sportowy -

Art. 4. 1. Szczegdlnym rodzajem klubu sportowego jest uczniowski klub sportowy.
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2. Uczniowski klub sportowy dziata na zasadach przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o
stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z 2003 r. Nr 96, poz. 874, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 oraz z 2007 r. Nr
112, poz. 766), z wytaczeniem przepisdw dotyczacych rejestracji.

3. Cztonkami uczniowskiego klubu sportowego moga by¢ w szczegdlnosci uczniowie, rodzice i nauczyciele.

4. Uczniowski klub sportowy podlega wpisowi do ewidencji prowadzonej przez staroste wtasciwego ze wzgledu na
siedzibe klubu. Wpisu do ewidencji dokonuje sie na podstawie wniosku. Wpis i odmowa wpisu do ewidencji nastepuje w
drodze decyzji.

Inne —

Koto gospodyn wiejskich, ochotnicza straz pozarna, spétdzielnia socjalna, spotka non-pofit, WTZ, ZAZ, CIS, KIS, podmiot
ekonomii spotecznej, przedsiebiorstwo spoteczne

SKtADKI CZLEONKOWSKIE

Sktadka cztonkowska —

kwota pieniezna wpfacona, zwykle regularnie i obowigzkowo przez jedng osobe lub podmiot do wspdlnej kasy, na jaki$
wspolny cel, wktad jednej osoby lub podmiotu we wspdlny fundusz, wynikajgce z faktu bycia cztonkiem danej organizacji.
Z ww. definicji wynika, ze sktadka cztonkowska me moze wigzaé sie ze Swiadczeniem wzajemnym miedzy optacajagcym
sktadke, a podmiotem pobierajgcym sktadke.

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych —

art. 17. ust 1. pkt 40) Wolne od podatku s3 sktadki cztonkowskie cztonkdw organizacji politycznych, spotecznych i
zawodowych — w czesci nieprzeznaczonej na dziatalnos¢ gospodarcza.

Zagadnienia —

e jaka jest wysokosc¢ sktadek cztonkowskich?

e jaka jest czestotliwos¢ optaty sktadek cztonkowskich?

e  kto ustala wysokos¢ sktadek cztonkowskich?

e czy w fundacji wystepujg sktadki cztonkowskie?

e jakie sg sankcje za nieptacenie sktadek cztonkowskich?

e jakie sg konsekwencje niepobierania sktadek cztonkowskich?

DAROWIZNY

Darowizna -

rodzaj umowy nazwanej prawa cywilnego, ktéra ma na celu nieodptatne przysporzenie obdarowanemu korzysci
(wzbogacenie obdarowanego) kosztem majatku darczynicy.

Darowizna ukierunkowana —
darczyrica moze wtozy¢ na obdarowanego obowigzek oznaczonego dziatania lub zaniechania.
Odwotanie darowizny -

darczyrica moze odwotac darowizne nawet juz wykonang, jezeli obdarowany dopuscit sie wzgledem niego razgce;j
niewdziecznosci.

Podatek od darowizny od strony organizacji —
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osoby prawne, jednostki organizacyjne niebedace osobami prawnymi, nie sg podatnikami podatku od darowizn.
Darowizny traktowane sg u nich jako przychodu i podlegajg odpowiednio podatkowi dochodowemu od oséb fizycznych
lub prawnych. Podatek od darowizny obcigza wytgcznie osoby fizyczne.

Podatek dochodowy od strony organizacji —
Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych —

art. 17. ust 1. pkt 40) Wolne od podatku sg dochody podatnikow (...) ktorych celem statutowym jest dziatalnos¢ naukowa,
naukowo-techniczna, oswiatowa, w tym rowniez polegajgca na ksztatceniu studentow, kulturalna, w zakresie kultury
fizycznej i sportu, ochrony srodowiska, wspierania inicjatyw spotecznych na rzecz budowy drég i sieci telekomunikacyjnej
na wsi oraz zaopatrzenia wsi w wode, dobroczynnosci, ochrony zdrowia i pomocy spotecznej, rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej inwalidéw oraz kultu religijnego — w czesci przeznaczonej na te cele.

art. 17. ust 1. pkt 6¢) Wolne od podatku sg dochody organizacji pozytku publicznego, o ktérych mowa w przepisach o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — w czgsci przeznaczonej na dziatalnosé statutowa, z wytgczeniem
dziatalnosci gospodarczej;

art. 17. ust 1b. Zwolnienie, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczace podatnikdw przeznaczajgcych dochody na cele statutowe
lub inne cele okreélone w tym przepisie, ma zastosowanie, jezeli dochdd jest przeznaczony i — bez wzgledu na termin —
wydatkowany na cele okreslone w tym przepisie, w tym takze na nabycie sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych stuzacych bezposrednio realizacji tych celéw oraz na optacenie podatkéw niestanowigcych kosztu uzyskania
przychodow (...).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie —

art. 24. ust 1. Organizacji pozytku publicznego przystuguje, na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych, zwolnienie
od (...) podatku dochodowego od oséb prawnych.

Odliczenie przekazanych darowizn przez osoby prawne —
Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych —

art. 18. ust 1. pkt 1) Podstawe opodatkowania (...) stanowi dochdd (...) po odliczeniu darowizn przekazanych na cele
okreslone w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, organizacjom
(...) prowadzacym dziatalnos$¢ pozytku publicznego w sferze zadan publicznych, realizujgcym te cele — tacznie do wysokosci
nieprzekraczajgcej 10 % dochodu.

art. 18. ust 1c. Odliczenie darowizn (...) stosuje sie, jezeli wysokos$¢ darowizny jest udokumentowana dowodem wptaty na
rachunek ptatniczy obdarowanego lub jego rachunek w banku, inny niz rachunek ptatniczy, a w przypadku darowizny inne;j

niz pieniezna — dokumentem, z ktérego wynika wartos¢ tej darowizny, oraz oswiadczeniem obdarowanego o jej przyjeciu.
Odliczenie przekazanych darowizn przez osoby fizyczne —
Ustawa o podatku dochodowym od o0séb fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r. —

art. 26 ust. 1 pkt 9 lit. a. Podstawe obliczenia podatku (...) stanowi dochdd (...) po odliczeniu kwot darowizn przekazanych
na cele okreslone w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, organizacjom (...) prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku
publicznego w sferze zadan publicznych, realizujgcym te cele, kultu religijnego, w wysokosci dokonanej darowizny, nie
wiecej jednak niz kwoty stanowigcej 6 % dochodu.

Podatek dochodowy od strony obdarowanego przez organizacje —
Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r. —
art. 2 ust 1. pkt 3) Przepisdw ustawy nie stosuje sie do: (...) przychoddéw podlegajacych przepisom o podatku od spadkéw i

darowizn.
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Podatek od darowizny od strony obdarowanego przez organizacje —
Ustawa o podatku od spadkéw i darowizn z dnia 28 lipca 1983 r. —

art. 1. ust 1. pkt 2) Podatkowi od spadkéw i darowizn, zwanemu dalej ,,podatkiem”, podlega nabycie przez osoby fizyczne
wtasnosci rzeczy znajdujgcych sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub praw majgtkowych wykonywanych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, tytutem (...) darowizny, polecenia darczyncy.

art. 5. Obowigzek podatkowy cigzy na nabywcy wtasnosci rzeczy i praw majatkowych.

art. 9. ust 1. Pkt 3) i ust 2. Opodatkowaniu podlega nabycie przez nabywce, od jednej osoby, wiasnosci rzeczy i praw
majatkowych o czystej wartosci przekraczajgcej 4 902 zt (11l grupa podatkowa). Jezeli nabycie wtasnosci rzeczy i praw
majgtkowych od tej samej osoby nastepuje wiecej niz jeden raz, do wartosci rzeczy i praw majgtkowych ostatnio nabytych
dolicza sie wartos¢ rzeczy i praw majatkowych nabytych od tej osoby lub po tej samej osobie w okresie 5 lat
poprzedzajgcych rok, w ktérym nastagpito ostatnie nabycie (...).

art. 15 ust. 1. Podatek oblicza sie od nadwyzki podstawy opodatkowania ponad kwote wolng od podatku, wedtug
nastepujacych skal:

e 0d4902ztdo 10278 -12%,
e 0d10278 do20556-1233zt40grilb % odnadwyzki ponad 10 278 zf,
e ponad 20556-2 877 zt90 gri 20 % od nadwyzki ponad 20 556 zt.

Okreslenie wartosci darowizny rzeczowej i praw majatkowych -
Ustawa o podatku od spadkéw i darowizn z dnia 28 lipca 1983 r. —

Art. 8 ust. 1 i ust. 3. Wartos$¢ nabytych rzeczy i praw majgtkowych przyjmuje sie w wysokosci okreslonej przez nabywce,
jezeli odpowiada ona wartosci rynkowej tych rzeczy i praw (...). Wartos¢ rynkowa rzeczy lub praw majgtkowych okresla sie
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
miejsca potozenia, stanu i stopnia zuzycia, oraz w obrocie prawami majgtkowymi tego samego rodzaju, z dnia powstania
obowigzku podatkowego.

Art. 8 ust. 4. Jezeli nabywca nie okreslit wartosci nabytych rzeczy lub praw majgtkowych albo wartos¢ okreslona przez
niego nie odpowiada, wedtug oceny naczelnika urzedu skarbowego wartosci rynkowej, organ ten wezwie nabywce do jej
okreslenia, podwyzszenia lub obnizenia, w terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia doreczenia wezwania, podajac
jednoczesnie wartos¢ wedtug wiasnej, wstepnej oceny. Jezeli nabywca, pomimo wezwania, nie okreslit wartosci lub podat
wartos¢ nieodpowiadajgcg wartosci rynkowej, naczelnik urzedu skarbowego dokona jej okreslenia z uwzglednieniem
opinii biegtego lub przedtozonej przez nabywce wyceny rzeczoznawcy. Jezeli organ podatkowy powota biegtego, a wartos¢
okreslona z uwzglednieniem jego opinii rézni sie o wiecej niz 33% od wartosci podanej przez nabywce, koszty opinii
biegtego ponosi nabywca.

Darowizna a pomoc spoteczna -

Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r. —

art. 21 ust 1. pkt 79) Wolne od podatku dochodowego sg swiadczenia z pomocy spoteczne;.
Zagadnienia —

e pismo do US z proshg o odstgpienie od poboru podatku od darowizny,
e organizacja jako posrednik miedzy darczyricg a obdarowanym,

ZBIORKI PUBLICZNE

Strona | 5



Zbioérka publiczna -
Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych -

art. 1 ust. 1. Zbidrka publiczng jest zbieranie ofiar w gotéwce lub w naturze w miejscu publicznym na okreslony, zgodny z
prawem cel pozostajgcy w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z pdzn. zm.), oraz na cele religijne.

Zgloszenie zbiorki publicznej —
Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych -

art. 5. 1. Zbidrka publiczna moze zosta¢ przeprowadzona po jej zgtoszeniu przez organizatora zbiérki i zamieszczeniu
informacji o zgtoszeniu przez ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej na ogélnopolskim elektronicznym
portalu zbidrek publicznych, zwanym dalej ,,portalem zbiérek publicznych”.

Sprawozdawczos¢ -
Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych -

art. 16. ust. 1. Organizator zbiérki sporzadza i dorecza ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej w celu
zamieszczenia na portalu zbidrek publicznych sprawozdania: 1) z przeprowadzonej zbiérki publicznej, z podaniem wartosci
i rodzaju zebranych ofiar (...) 2) ze sposobu rozdysponowania zebranych ofiar.

FAQ -

Pytanie: Czy podanie na stronie internetowej numeru konta bankowego wraz z apelem o przekazywanie pieniedzy na cele
statutowe fundacji, stowarzyszenia, jest zbiorkg publiczng w mysl ustawy z 14 marca 2014 r.? Czy crowdfunding jest
zbidrka publiczng?

Odpowiedz: Nie, to nie sg zbiorki publiczne w rozumieniu ustawy. Nie podlegajg zgtoszeniu i rozliczeniu na portalu
zbiorki.gov.pl. Powtérzmy: tam, gdzie nie ma przekazywania pieniedzy w gotéwce (lub ofiar w naturze), nie ma tez zbidrki
publicznej. Przeptyw srodkow zbieranych np. przez przelew na konto — jest rejestrowany, takze w razie problemdéw mozna
te przeptywy sprawdzi¢ w inny sposéb.

Pytanie: Czy sprzedaz przedmiotow przez fundacje, stowarzyszenia (np. na aukcji na balu charytatywnym) to zbidrka
publiczna w mysl ustawy z 14 marca 2014 r.?

Odpowiedz: Nie. To nie sg zbidrki publiczne w rozumieniu ustawy. Nie podlegaja obowigzkowi zgtoszenia i rozliczenia na
zbiorki.gov.pl. Zgodnie z ustawg z 14 marca 2014 r. taka sprzedaz (niezaleznie od sposobu pozyskania przedmiotow) nie
jest zbidrkg publiczng. Jesli organizacja chce pozyskiwac ofiary poprzez sprzedaz przedmiotéw, moze to robic, a taka
dziatalnos¢ nie podlega ustawie o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych.

Pytanie: Czy tzw. sprzedaz cegietek jest zbidrka publiczng?

Odpowiedz: Gdy ofiarodawca otrzymuje cegietke, ktdra nie ma praktycznie wartosci. Wtedy w istocie nie dochodzi do
sprzedazy przedmiotu. Dlatego zbidrka ofiar w gotéwce lub w naturze z uzyciem cegietek, ktére praktycznie nie maja
wartosci, miesci sie w definicji ustawowej i podlega ustawie o zbidrkach (to znaczy, ze wymaga zgtoszenia na portalu
zbidrek). Za to sprzedaz przedmiotow: ,cegietek” - o ile mamy do czynienia ze Swiadczeniem wzajemnym - nie jest ofiarg
w gotowce i naturze, i nie podlega ustawie z 14 marca 2014 r.

Zagadnienia —

e fundraising.

Szerzej —

http://trzeci.org/zbiorki-publiczne
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1%
1% -

Jedna setna czes¢ podatku dochodowego od oséb fizycznych, ktérg podatnik moze przekaza¢ wybranej przez siebie
organizacji pozytku publicznego.

Kto moze przekazac i otrzymaé 1% podatku —
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. —

Art. 27. ust 1. Podatnik podatku dochodowego od 0sdb fizycznych moze, na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach
odrebnych, przekaza¢ 1% podatku obliczonego zgodnie z odrebnymi przepisami na rzecz wybranej przez siebie organizacji
pozytku publicznego.

Na co mozna wydatkowa¢ 1% podatku —
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. —

Art. 27. ust 2. Otrzymane przez organizacje pozytku publicznego srodki finansowe pochodzace z 1% podatku
dochodowego od oséb fizycznych mogg by¢ wykorzystane wytgcznie na prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

Zagadnienia —

e  status organizacji pozytku publicznego,

e sprawozdawczos¢ organizacji pozytku publicznego,
e proces przekazywania 1% podatku w praktyce,

e promocja 1% podatku.

Szerzej -

http://trzeci.org/opp

DOTACIE

Dotacja -

wsparcie finansowe lub pozafinansowe dla osoby badzZ organizacji, majgce za zadanie realizacje okreslonego celu
(najczesciej spotecznie uzytecznego), ktére jest przyznawane przez okreslone podmioty, zwane donatorami
(grantodawcami). Wsparcie przyznawane jest najczesciej w drodze konkursowej, a szczegdtowe zasady przyznawania,
wydatkowania i rozliczania dotacji okresla regulamin danego konkursu. Aplikacje sg sktadane za pomoca formularzy
whnioskéw o dofinansowanie.

Rodzaje i formy dotacji —
Ze wzgledu na kraj pochodzenia:

e dotacje krajowe

e dotacje UE

e dotacje EOG

e dotacje spoza UE i EOG

Ze wzgledu na charakter podmiotu przekazujgcego dotacje:

e dotacje publiczne
e dotacje prywatne
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Ze wzgledu na zasieg terytorialny:

e ogodlnokrajowe,
e wojewddzkie,

e powiatowe,

e gminne.

Ze wzgledu na cel:

e dotacje na realizacje konkretnego projektu,
e dotacje na stworzenie miejsca pracy (PUP, OWES)

Ze wzgledu na sposdb dystrybucji, np.:

e regranting,
e podzlecanie czesci projektéw realizowanych ze srodkéw UE.

Ze wzgledu na podstawe prawng przekazania:

e dotacje w trybie ustawy o pozytku (otwarte konkursy ofert, mate granty),
e dotacje w trybie ustawy o sporcie,
e dotacje oswiatowe.

Ze wzgledu na przedmiot:

e darowizny finansowe,
e darowizny rzeczowe

Zagadnienia —

e gdzie szukac ogtoszen o dotacjach?
e generatory ofert.

Szerzej -

http://trzeci.org/granty

ODPtATNA DZIAtALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

Dziatalno$¢ pozytku publicznego —

Art. 3. 1. Dziatalnoscig pozytku publicznego jest dziatalnos¢ spotecznie uzyteczna, prowadzona przez organizacje
pozarzgdowe w sferze zadan publicznych okreslonych w ustawie.

Sfera zadan publicznych -

Art. 4. 1. Sfera zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1, obejmuje zadania w zakresie:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji Zzyciowej oraz wyréwnywania szans tych
rodzin i osob;

1a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa;

2) dziatalnosci na rzecz integracji i reintegracji zawodowe;j i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym;
3) dziatalnosci charytatywnej;

4) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju Swiadomosci narodowej,
obywatelskiej i kulturowej;

5) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

5a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcow;
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6) ochrony i promocji zdrowia, w tym dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1638);

7) dziatalnosci na rzecz osob niepetnosprawnych;

8) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowe]j oséb pozostajgcych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z pracy;

9) dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

10) dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym;

11) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj gospodarczy, w tym rozwéj przedsiebiorczosci;

12) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz rozpowszechnianie i wdrazanie
nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

13) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj wspolnot i spotecznosci lokalnych;

14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania;

15) dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

16) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

17) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

18) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

19) turystyki i krajoznawstwa;

20) porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

21) obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich, a takze dziatarh wspomagajacych
rozwdj demokracji;

22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

23) ratownictwa i ochrony ludnosci;

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w kraju i za granicg;

25) upowszechniania i ochrony praw konsumentow;

26) dziatalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspétpracy miedzy spoteczenstwami;

27) promocji i organizacji wolontariatu;

28) pomocy Polonii i Polakom za granicg;

29) dziatalnosci na rzecz kombatantéw i oséb represjonowanych;

29a) dziatalnosci na rzecz weterandw i weteranéw poszkodowanych w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
weteranach dziatan poza granicami panstwa (Dz. U. poz. 1203);

30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granicg;

31) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka;

32) przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

32a) rewitalizacji;

33) dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym
w pkt 1-32a.

Dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego -
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. —

art. 8. ust 1. pkt 1) Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest dziatalno$¢ prowadzona przez organizacje
pozarzgdowe (...) w sferze zadan publicznych, o ktdrej mowa w art. 4, za ktdre pobierajg one wynagrodzenie.

art. 9. ust 1. Dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego organizacji pozarzgdowych (...) stanowi dziatalno$¢ gospodarczg, w
rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jezeli:

1) wynagrodzenie, o ktéorym mowa w art. 8 ust. 1, jest w odniesieniu do dziatalnosci danego rodzaju wyzsze od
tego, jakie wynika z kosztow tej dziatalnosci, lub

2) przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytutu zatrudnienia przy wykonywaniu statutowe;j
dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego, za okres ostatniego roku obrotowego, a w przypadku zatrudnienia
trwajgcego krécej niz rok obrotowy — za okres tego zatrudnienia, przekracza 3-krotnos¢ przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogtoszonego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego za rok poprzedni.

art. 8. ust 2. Przychdd z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego stuzy wytgcznie prowadzeniu dziatalnosci pozytku
publicznego.

Sprzedaz przedmiotéw darowizny —
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Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. —

art. 8. ust 1. pkt 3) Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest (...) sprzedaz przedmiotéw darowizny.
Dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego a dziatalno$¢ gospodarcza —

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. —

art. 9 ust. 3. Nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do
tego samego przedmiotu dziatalnosci.

Zagadnienia —

e status OPP a prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Dziatalnos¢ gospodarcza —

zarobkowa dziatalno$¢ prowadzona przez organizacje pozarzgdowa lub jednostke z nig zréwnang, wykonywana w sposob
zorganizowany i ciggty.

Raézine definicje dziatalnosci gospodarczej i przedsiebiorcy —

https://www.prawo.pl/biznes/definicja-przedsiebiorcy-rozne-w-roznych-przepisach,324434.html

Sponsoring —

sponsoring jest umowa partnerskg, w ktérej sponsor przekazuje podmiotowi sponsorowanemu srodki konieczne do
realizacji jego celéw, w zamian za wykorzystanie tkwigcego w nim potencjatu komercyjnego, ktéry umozliwia promocje

wizerunku przedsiebiorstwa, jego marek czy produktow.
Zagadnienia —

e dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona wew. organizacji lub jako dziatalno$¢ wyodrebniona,
e rejestracja dziatalnosci gospodarczej,

e zatrudnienie,

e dofinansowania z PUP,

e dofinansowania z PFRON,

e VAT,

e kasa fiskalna,

e przedsiebiorstwo spoteczne,

e  pozyczki.

SPRAWOZDAWCZOSC — CIT-8

CIT-8 to informacja (zeznanie) o tym, jakie organizacja miata przychody i koszty w poprzednim roku podatkowym, a
takze czy bedzie ptacita podatek dochodowy od oséb prawnych. Wypetnienie formularza CIT-8 oraz wystanie go do 31
marca do urzedu skarbowego jest obowigzkiem kazdej organizacji pozarzgdowej (nawet jesli zdecydowata sie na
prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow). W 2019 Zeznanie podatkowe CIT-8 mozna podpisac tylko
kwalifikowanym podpisem elektronicznym - nie mozna podpisac¢ zeznania Profilem Zaufanym i wystac przez platforme
ePUAP.
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SPRAWOZDANIE FINANSOWE - BRAK OBOWIAZKU SPORZADZENIA | ZATWIERDZENIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

Brak obowigzku sporzadzania i zatwierdzania sprawozdania finansowego t3czy sie bezposrednio z faktem stosowania
uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw (UEPIK). Mozliwos¢ taka pojawita sie w 2015 roku. Art. 2 ust. 5 ustawa o
rachunkowosci wskazuje, ze ,,Jednostki, o ktérych mowa w art. 10a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 239 i 395), mogg prowadzi¢ uproszczong ewidencje
przychodow i kosztéw na zasadach i warunkach okreslonych w tej ustawie”. Wsrdd zasad i warunkéw prowadzenia UEPIK
nie ma informacji méwiacych o tym, ze NGO prowadzaca UEPIK sporzadza sprawozdanie finansowe.

UPROSZCZONA EWIDENCJA PRZYCHODOW | KOSZTOW

Art. 10a. 1. Organizacje pozarzadowe, z wytgczeniem spétek kapitatowych, oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 pkt 2
prowadza uproszczong ewidencje przychodoéw i kosztéw, w przypadku gdy:

1) dziatajg w sferze zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1,

2) nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j,

3) nie posiadajg statusu organizacji pozytku publicznego,

4) osiggaja przychody wytacznie z:

a) dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego z tytutu sktadek cztonkowskich, darowizn, zapiséw, spadkéw, dotacji,
subwencji, przychodéw pochodzacych z ofiarnosci publicznej,

b) dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego z tytutu sprzedazy towardw i ustug,

c) tytutu sprzedazy, najmu lub dzierzawy sktadnikow majatkowych,

d) tytutu odsetek od sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych lub rachunkach w spoétdzielczych kasach
oszczednosciowo-kredytowych, prowadzonych w zwigzku z wykonywang dziatalnoscig, w tym takze odsetek od lokat
terminowych oraz innych form oszczedzania, przechowywania lub inwestowania, tworzonych na tych rachunkach,

5) w roku poprzedzajgcym rok wyboru prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow osiggnety przychody
wytacznie z tytutdéw, o ktérych mowa w pkt 4, w wysokosci nieprzekraczajacej 100 000 zt

— jezeli decyzje w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéw podejmie organ zatwierdzajacy w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

2. Przepisu ust. 1 pkt 5 w zakresie wielkosSci przychoddw nie stosuje sie w roku, w ktérym jednostka rozpoczeta
dziatalnosc.

3. O wyborze prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow jednostka, w terminie do korca pierwszego
miesigca roku podatkowego, w ktérym rozpoczyna prowadzenie ewidencji, a w przypadku jednostek rozpoczynajgcych
dziatalnos¢, w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci, zawiadamia naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego w
sprawach opodatkowania podatkiem dochodowym.

4. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 3, dotyczy takze lat nastepnych, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Jednostka zawiadamia naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego w sprawach opodatkowania podatkiem
dochodowym w terminie 14 dni od korica ostatniego miesigca roku podatkowego, w ktérym prowadzi uproszczong
ewidencje przychodéw i kosztow, o:

1) rezygnacji z prowadzenia tej ewidencji;

2) niespetnianiu warunkow, o ktérych mowa w ust. 1.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE - SPORZADZENIE | WYSYtKA SPRAWOZDANIA PRZEZ ORGANIZACIJE NIE
PROWADZACE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

1. Sprawozdania finansowe sporzadzane jest zgodnie z zatacznikiem nr 6 lub zatgcznikiem nr 1.

2. Sprawozdanie finansowe podpisywane jest przez osobe je sporzgdzajgcg oraz przez wszystkich cztonkéw zarzadu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym. W zwigzku z tym wszystkie ww. osoby muszg miec
kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany.

Zatozenie ePUAP:
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage
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3. Podpisu sprawozdania dokonuje sie z wykorzystaniem ponizszej strony:
https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

TERMIN: Do konca trzeciego miesigca po zakonczeniu roku obrotowego.

4. Kolejnym krokiem jest zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez witasciwy organ.

TERMIN: Do korica szdstego miesigca po zakorczeniu roku obrotowego.

5. Po zatwierdzeniu sprawozdania, sprawozdanie raz z uchwatg o jego zatwierdzeniu nalezy wysta¢ do wtasciwego urzedu
skarbowego.

Strona do wysytki:
https://obywatel.gov.pl/wyslij-pismo-ogolne

TERMIN: W ciggu 10 dni od daty zatwierdzenia.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE - SPORZADZENIE | WYSYtKA SPRAWOZDANIA PRZEZ ORGANIZACIJE
PROWADZACE DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

1. Sprawozdania finansowe sporzadzane jest zgodnie z zatgcznikiem nr 6 lub zatgcznikiem nr 1. Sprawozdanie musi by¢
przygotowane w strukturze logicznej przygotowanej przez Ministerstwo Finansow.

Do stworzenia pliku w strukturze logicznej mozna wykorzysta¢ m.in. bezptatng aplikacje udostepniong przez Ministerstwo
Finanséw:
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacje-do-pobrania

2. Sprawozdanie finansowe podpisywane jest przez osobe je sporzgdzajgcy oraz przez wszystkich cztonkéw zarzadu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym. W zwigzku z tym wszystkie ww. osoby muszg mie¢
kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany.

Zatozenie ePUAP:
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

3. Podpisu sprawozdania dokonuje sie z wykorzystaniem ponizszej strony:
https://www.gov.pl/web/uslugi/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

TERMIN: Do konca trzeciego miesigca po zakonczeniu roku obrotowego.

4. Kolejnym krokiem jest zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez witasciwy organ.

TERMIN: Do konca széstego miesigca po zakonczeniu roku obrotowego.

5. Po zatwierdzeniu sprawozdania, sprawozdanie raz z uchwatg o jego zatwierdzeniu nalezy wysta¢ do KRS.

Zatozenie konta:
https://ekrs.ms.gov.pl/s24

Wysytka:
https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd
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Uwaga: System sprawdza strukture logiczng zatgczanego sprawozdania finansowego i weryfikuje czy wpisana data i data
w sprawozdaniu sg tozsame.

TERMIN: W ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia.

SPRAWOZDANIE ORGANIZACJI POZYTKU PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 23 ust. 6 organizacja pozytku publicznego zamieszcza zatwierdzone sprawozdanie finansowe i
sprawozdanie merytoryczne ze swojej dziatalnosci na stronie NIW do 15 lipca roku nastepujgcego po roku, za ktéry
sktadane jest sprawozdanie finansowe i merytoryczne. Zgodnie z art. 23 ust. 6b organizacja pozytku publicznego, ktorej
rok obrotowy nie jest rokiem kalendarzowym, zamieszcza sprawozdanie do 30 listopada roku nastepujgcego po roku
obrotowym, za ktdry jest sktadane sprawozdanie finansowe i sprawozdanie merytoryczne.

Strona do zamieszczenia sprawozdania:
https://opp.niw.gov.pl

SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE FUNDACII

Zgodnie z art. 12 ust. 2 ustawy o fundacjach fundacja sktada corocznie wtasciwemu ministrowi sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci. Wzér sprawozdania okresla rozporzadzenie. Termin ztozenia sprawozdania merytorycznego fundacji w
przepisach nie zostat okreslony, mozna wiec przyja¢, ze sktada sie je do konca roku kalendarzowego nastepujacego po
roku, za ktory jest sktadane (np. sprawozdanie za rok 2018 fundacja musi ztozy¢ do korica roku 2019). Na mocy art. 12
ust. 2a z obowigzku sktadania ww. sprawozdania zwolnione sg fundacje posiadajgce status OPP.

SPRAWOZDAWCZOSC - TERMINY

Do 31 marca wysytka CIT (w 2019 roku niektore "mate" organizacje majg czas na wysytke do 31 pazdziernika 2019 r.).

Do konca 3 miesigca od dnia bilansowego sporzadzenie sprawozdania finansowego (najczesciej do korica marca).

Do konica 6 miesigca od dnia bilansowego zatwierdzenie sprawozdania finansowego (najczesciej do konca czerwca).
Wysytka sprawozdania finansowego do wtasciwego urzedu skarbowego w ciggu 10 dni od dnia jego zatwierdzenia
(dotyczy organizacji nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej).

Wysytka sprawozdania finansowego do KRS w ciggu 15 dni od dnia jego zatwierdzenia (dotyczy organizacji prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarczg).

Do 15 lipca zamieszczenie sprawozdania finansowego i merytorycznego na stronie NIW (OPP dla ktérych rok obrotowy nie
jest rokiem kalendarzowym - do 30 listopada).

Do 31 grudnia wysytka sprawozdania merytorycznego fundacji do wtasciwego ministra.

SPRAWOZDAWCZOSC - PRZYDATNE STRONY

FAQ Ministerstwa Finansow:
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pytania-i-odpowiedzi

Organizacja bez dziatalnosci gospodarczej - sporzadzenie sprawozdania:
https://publicystyka.ngo.pl/jak-przygotowac-podpisac-i-zlozyc-sprawozdanie-finansowe-ngo-bez-dzialalnosci-

gospodarczej-w-2019-roku-instrukcija

Organizacja bez dziatalnosci gospodarcze] - wysytka sprawozdania:
https://publicystyka.ngo.pl/jak-wyslac-do-us-elektronicznie-podpisane-sprawozdanie-finansowe-ngo-bez-dzialalnosci-
gospodarczej

Organizacja z dziatalnoScig gospodarcza - sporzgdzenie sprawozdania:
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https://publicystyka.ngo.pl/jak-przygotowac-podpisac-i-zlozyc-sprawozdanie-finansowe-ngo-z-dzialalnoscia-gospodarcza-

w-2019-roku-instrukcja

Organizacja z dziatalnoscig gospodarcza - wysytka sprawozdania:
https://publicystyka.ngo.pl/jak-wyslac-do-krs-elektronicznie-podpisane-sprawozdanie-finansowe-ngo-z-dzialalnoscia-
gospodarcza

Aplikacja do sporzadzania sprawozdan w strukturze logicznej:
https://publicystyka.ngo.pl/aplikacja-do-sprawozdan-finansowych

POLITYKA RACHUNKOWOSCI | DOWODY KSIEGOWE

Polityka rachunkowosci —

Art. 10. 1. Jednostka powinna posiadaé¢ dokumentacje opisujgca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera — opisu systemu
informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmdw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1.

3. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujgc zasady (polityke) rachunkowosci, jednostki moga
stosowac krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet Standardéw Rachunkowosci. W przypadku braku
odpowiedniego standardu krajowego, jednostki, inne niz wymienione w art. 2 ust. 3, mogg stosowa¢ MSR.

Poradnik -

http://siec.ngo.kolping.pl/do-pobrania/open/21

Dowody ksiegowe —

Art. 20. 1. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

2. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarcze;j,
zwane dalej ,dowodami zrédtowymi”:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw;

2) zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.

3. Podstawag zapiséw mogg by¢ rdwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddw zrédtowych, ktére musza by¢ w dowodzie
zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujgce poprzednie zapisy;

3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego;

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteridw klasyfikacyjnych.

Art. 21. 1. Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
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2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzgdzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
7) (uchylony)

ZATRUDNIENIE | WOLONTARIAT

e  Wolontariat

e Umowa o dzieto

e Umowa zlecenie (ZUS, stawka godzinowa, podpisywanie umoéw z zarzagdem)
e Umowa o prace

URZAD SKARBOWY, ZUS, KRS

Urzad Skarbowy

NIP — ,jedno okienko” lub wyrobienie samodzielnie np. stowarzyszenia zwykte i kluby sportowe

Formularz NIP-8 — aktualizacja rachunkéw bankowych, rachunku do 1%, przechowywanie ksiag

Do 20 dnia kazdego miesigca wptata do US zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych za miesigc poprzedni
Do 20 dnia kazdego miesigca wptata do US zaliczki na podatek dochodowy od oséb prawnych — jezeli organizacja
osiggneta w miesigcu dochody niepodlegajgce zwolnieniu podatkowemu (w tym przypadku 19% podatku)

Do 25 dnia kazdego miesigca ztozenie deklaracji VAT 7 i ewentualna zaptata podatku VAT za miesigc poprzedni

ZUs

Deklaracje ZUSowskie — np. umowy zlecenie, umowy o prace

Zmiany w ZUS — jedno, indywidualne konto

Do 15 dnia kazdego miesigca zaptata naliczonych sktadek i przestanie deklaracji do ZUS za miesigc poprzedni

KRS

Rejestracja (nowej organizacji, dz. gospodarczej, OPP)
Zgtaszanie zmian

Sprawozdawczos$¢

OTOCZENIE ORGANIZACIJI, FORMY WSPARCIA, PRZYDATNE NARZEDZIA

Otoczenie organizacji

OWES

cop

PUP

ZUS

us

KRS

ROPS

Organizacje sieciujace (np. SPLOT, OFOP)
Organizacje wspierajgce (np. CRIS)
Organizacje eksperckie (np. dot. 0séb niepetnosprawnych)
Media

Radni

Urzedy

Urzednicy

Postowie
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Ruchy miejskie
Biznes

Formy wsparcia

Wsparcie doradcze (merytoryczne)

Wsparcie finansowe

Wsparcie infrastrukturalne (np. siedziba, miejsca na spotkania, znizki na lokale, znizki na obiekty sportowe)
Wsparcie sprzetowe (np. Fundacja TechSoup)

Wsparcie osobowe (posrednictwo wolontariatu)

Know-how (CSR)

Wsparcie finansowe — przyktady

FIO Slgskie Lokalnie

NIW-CRSO - wsparcie infrastrukturalne

Program Klub — dotacje na infrastrukture klubéw sportowych

OWES - dotacje na tworzenie miejsc pracy w PS

OWES - pakiety na partnerstwa, pakiety ekonomizujgce

PUP - zatrudnienie osob do 30. roku zycia

PFRON — dofinansowanie do wynagrodzen oséb niepetnosprawnych
Mate granty — art. 19a UoDPPioW

Wsparcie merytoryczne - przyktady

Szkolenia

Szkoty policealne — np. nieodptatne z rachunkowosci, jezykdw obcych
Studia podyplomowe — np. z ekonomii spoteczne;j

Szkoty treneréw — np. Meritum

Wizyty studyjne — np. organizowane przez OWES

ngo.pl

ekonomiaspoleczna.pl

trzeci.org

Targi, konferencje, gale, nagrody

Gale wolontariusza

Gale organizacji roku

Targi ngo — mozliwos¢é zaprezentowania produktow
Konkursy (np. na materiat filmowy, plakat, akcje spoteczng)
Sektor 3.0

OFIP

OSES

Targi CSR

Przydatne narzedzia
ePUAP

SEKAP
Wyszukiwarka KRS
Dropbox

Dysk Google
Canva

Prisma
Gratisography
Sway

Eurodesk.pl

Grupy na FB

DZIEKUJEMY!
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