
WYSYŁKA DOKUMENTÓW DO URZĘDU GMINY 
ZA POŚREDNICTWEM EPUAP 



 

W wyszukiwarce google wpisujemy „epuap“ 
 i przechodzimy na stronę: epuap.gov.pl 



 

Posiadając zarejestrowane konto epuap, klikamy „Zaloguj się“ 



 

Wybieramy „Profil Zaufany“ 



 

Wpisujemy login oraz hasło 
(ustalone podczas rejestracji konta) 

Innym sposobem jest logowanie przy pomocy 
banku (szczegolnie pomocne kiedy nie 
pamiętamy ustalonego loginu oraz hasła) 



 

Wybieramy kontekst 

JAN NOWAK 



 

Wybieramy: „Załatwiaj sprawy przez internet“ 



 

Przechodzimy do spraw ogólnych 

i wybieramy z listy „Pismo ogólne do podmiotu publicznego- stary wzór“ 



 

Załatw sprawę 

JAN 
NOWAK 



 

Uzupełniamy poszczególne pozycje 



 

Wchodzimy w poszczególne 
pola, aby dodać załączniki 

Aby dodać kolejne załączniki należy wcisnąć przycisk + 



 

Wybieramy załącznik wcześniej zapisane na dysku. Najlepiej załączyć pliki w formacie PDF. 



 

Po dodaniu załączników zapisujemy i przechodzimy dalej 



 

W następnym etapie podpisujemy dokument 

JAN NOWAK 



 

Posiadając podpis elektroniczny (np. w formie 
karty kryptograficznej) możemy podpisać 
certyfikatem kwalifikowanym 

Jeśli nie posiadamy podpisu 
elektronicznego, dokument możemy 
podpisać profilem zaufanym 

JAN NOWAK 
UL. 

44-145 PILCHOWICE 



 

Ponownie logujemy się do profilu zaufanego 
Możemy to zrobićtakże za pośrednictwem banku, wybierając ikone banku w którym mamy konto 



 

Wybieramy podpisz podpisem zaufanym 

JAN NOWAK 

JAN 

NOWAK 



 

Potwierdzamy tożsamość 



 

WYSYŁAMY DOKUMENT 


